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Tabasalu Gimnaasiumi andmekaitse tingimused

Uldp&himdtted

1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Dokument maéaratleb Tabasalu Gumnaasiumi (edaspidi: kool) privaatsuspoliitika ja
isikuandmete to6tlemise pdhimotted ning kirjeldab andmettotluse praktilist korraldust.
Kool jargib isikuandmete tootlemisel isikuandmete kaitse seadust, Euroopa Liidu
isikuandmete kaitse Gldmaarust ja avaliku teabe seadust.

Kool tootleb isikuandmeid eelkdige Oigusaktidest tulenevate avalike Ulesannete ja
kohustuste taitmiseks, teenuste osutamiseks ja séImitud lepingute taitmiseks. Erandkorras
vOib andmetdotlus toimuda ka ndusoleku ja digustatud huvi alusel vdi eluliste huvide
kaitseks.

Andmeid sdilitatakse vastavalt Oigusaktides voi kooli dokumentide liigitusskeemis
margitud sdilitustahtajale. Sailitustahtaja Uletanud andmed ja dokumendid hévitatakse.
Igatihel on 6igus enda kohta kogutud isikuandmetega tutvuda ja nduda ebabigete
isikuandmete parandamist.

Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutakse, kui see vGib kahjustada teise isiku
digusi ja vabadusi vdi raskendada tde véljaselgitamist kriminaalmenetluses.

Kui andmete to6tlemine toimub ndusoleku alusel, on isikul digus igal ajal ndusolek tagasi
votta.

Ei saa nduda Gigusakti alusel toimuva andmetdotluse I8petamist.

Andmekaitsespetsialist

2.1.

2.2.

Kooli andmekaitsespetsialisti poole vdib pdoorduda kbigis kiisimustes, mis on seotud tema
isikuandmete tootlemisega. Andmekaitsespetsialist esindab kooli suheldes Andmekaitse
Inspektsiooniga.

Kooli andmekaitsespetsialist on juhiabi.

Isikuandmete tootlemine dokumendihalduses

3.1.

Isikuandmeid sisaldavatele dokumentidele maératakse juurdepddsupiirang vastavalt
avaliku teabe seadusele ja teavet kasutatakse ainult asutuse siseselt. Teabendude saamisel
vaadatakse Ule, kas kusitud dokumendi saab vélja anda ning kas seda saab teha osaliselt
vOi taielikult.

Isikuandmete tootlemine dppe- ja kasvatustegevuses

4.1.

Koolis kasutatakse dppeto labiviimiseks Oppeinfosusteemi Stuudium, kus toodeldakse
Opilaste, nende seaduslike esindajate ja kontot omavate koolitd6tajate isikuandmeid. Kdik
Stuudiumis kontot omavad isikud peavad jargima kehtestatud kasutustingimusi.
Slsteemis salvestatakse ja arhiveeritakse kOik kasutajate



4.2.

4.3.

44.

4.5.
4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

paringud ja tehtud muudatused. Paringute arhiivis talletatakse kdik paringu parameetrid,
sealhulgas aeg, kasutaja IP aadress ja kasutatud veebilehitseja andmed.
Oppeinfosiisteemis olevatele pilase andmetele antakse ligipaas 6pilase stinnitunnistusel,
kohtuméaruses voi -otsuses nimetatud isikutele.

Kool loob dppetdds osalemiseks ja kasutaja tuvastamiseks igale dpilasele ja tootajale
arvutikonto, mis on uldjuhul seotud ka kooli e-posti kontoga.

Kool edastab Opilaste ja dpetajate isikuandmeid jargmistesse riiklikesse andmekogudesse:
Eesti Hariduse Infosusteemi (EHIS), Eksamite Infostisteemi (EIS).

Eriliigilistest andmetest t0ddeldakse koostdds koolidega Gpilaste terviseandmeid.
Stndmustel tehtud fotod ja salvestised vOidakse avaldada ka kooli kodulehel ja
sotsiaalmeedias. Kool avaldab ainult fotosid, mis on sisult ja kvaliteedilt korrektsed.
Tehtud fotod ja salvestised lisatakse kooli arhiivi.

Stindmuste salvestamine on lubatud ainult siis, kui salvestatavad inimesed on sellega
ndustunud. Luba kisides selgitame, kuidas soovitakse materjali kasutada.

Nousoleku alusel toimuva isikuandmete to6tlemise puhul annab seaduslik esindaja voi
taisealine Opilane Kirjaliku ndusoleku, mis vdib olla vormistatud elektrooniliselt
Oppeinfosisteemis voi eraldi dokumendina (eraldi ndusoleku blankett voi e-kiri) voi tehes
vastava margistuse muul avalduseblanketil (nt sisseastumisavaldusel). Antud néusolek
kehtib kdikide Stuudiumi keskkonnas mérgitud stindmuste kohta.

Reaalajas veebitunni labiviimine on avalike lesannete tditmine ja ei vaja eelnevaid
ndusolekuid. Kui aga tundi soovitakse salvestada, siis peaks olema selleks kas koigi
ndusolek voi peab selle korraldama nii, et salvestatakse vaid need isikud, kes on andnud
selleks ndusoleku.

Veebitunni puhul on dpetajal pdhjendatud vajadus kaamera vahendusel kontrollida
sarnaselt kontaktdppe tunnile dpilase kohalolekut, kditumist ning tunnis osalemist.

Isikuandmete todtlemine todle ja dppima kandideerimisel

5.1.

5.2.

Toole kandideerimisel lahtub kool isiku enda avaldatud infost ja avalikest allikatest.
Kandideerimise dokumentidega tutvuvad ainult valikuprotsessis osalevad t06tajad. Neid
dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele ei avaldata. Kool eeldab, et isikutega, keda
kandidaat on nimetanud enda soovitajana, v0ib suhelda ilma luba kiisimata. Kui tédle
kandideerinud isik ei osutu valituks, sdilitatakse tema andmeid 1 aasta.

Kooli mitte vastuvdetud dpilaste andmeid sdilitab kool kuni vastuvotuaasta I6puni.

Isikuandmete tootlemine todsuhetes

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.
6.5.

6.6.
6.7.

Tdotaja, allkirjastades toolepingu, annab ndusoleku oma isikuandmete to6tlemiseks
mahus, mis on vajalik toosuhtest tulenevate diguste ja kohustuste taitmiseks.

Kool tddandjana austab to6taja privaatsust ja kontrollib tddkohustuste taitmist viisil, mis
ei riku tootaja pohidigusi.

T60 e-posti on lubatud kasutada eelkdige toiseks asjaajamiseks.

T60lt lahkunud tootaja kirjakast suletakse hiljemalt 1 kuu parast lahkumist.

Td0taja privaatsesse téoruumi, kappi voi Kirjakasti sisenemine ilma to6taja ndusolekuta
on lubatud ainult erandkorras.

Tootajast pildi avaldamiseks nii avalikus kui ka siseveebis on vajalik to6taja ndusolek.
Koolil té6andjana on digus teha paringuid karistusregistrisse, et kontrollida t066taja
karistatust vastavalt lastekaitseseadusele.



Isikuandmete todtlemine kooli veebilehe kasutamisel

7.1. Veebilehel kasutatakse hadavajalikke seansiklpsiseid, mis toetavad veebilehe
pdhifunktsioone ja mis kustutatakse automaatselt parast igat kulastust.

7.2. Veebilehe kilastamisel piirduvad kulastaja kohta kogutavad ja séilitatavad andmed
kasutatava seadme voi arvutivlrgu internetiaadressiga (IP-aadress),
arvuti veebilehitseja ja operatsioonislisteemi tarkvaraversiooniga,
kilastamise ajaga (kellaaeg, kuupéev, aasta).

7.3. IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega.

Isikuandmete to6tlemine videovalvekaamerate kasutamisel

8.1. Kooli hoones jaterritooriumil on videovalve. Vélisustel on videovalvest teavitav silt.

8.2. Kaamerate kasutamise eesmérk on tagada dpilaste ja koolito6tajate turvalisus, ennetada
ohustava olukorra tekkimist, lahendada tekkinud ohuolukordi ning kaitsta kooli vara.

8.3. Jélgimisseadmestikule on tehniliselt ligipads administraatoril ja stisteemi hooldusfirmal.
administraator néeb reaalajas kaamerate pilti ning salvestisi.

8.4. Administraator vdib anda ligipaasu otsepildile vGi salvestisele jargnevatele t06tajatele:
direktor, dpilasndustajad, IT-juht, Gppejuht.

8.5. Salvestisi séilitatakse kuni 1 kuu alates salvestamise paevast alates.

8.6. Kaameratega kogutud andmeid edastatakse kolmandatele isikutele tiksnes seadusega
ettendhtud juhtudel.

Isikuandmete to6tlemine kooli sotsiaalmeedia kontode kasutamisel

9.1. Kooli sotsiaalmeedia kontodel (Instagram, Facebook, Tiktok jmt) jagatakse teavet dpilaste
ja tootajate saavutuste kohta ainult ndusoleku alusel.

9.2. Suhtlusvdrgustike kogutud kasutusstatistika andmed saadakse anontiimsel kujul.

Rakendusséatted

10.1. Andmekaitsetingimused avalikustatakse kooli kodulehel.



Lisal
Toddeldavate isikuandmete loetelu, todtlemise eesmaérgid ja Giguslikud alused

OPILASTE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmargid: haridusteenuse osutamine; tervishoiuteenuse osutamine koolis;
arenguvajaduste kaardistamine; haridusliku toe pakkumine; Oppekava tditmist toetavate tegevuste
pakkumine; Opilaste s6idukulude hivitamine, andmete esitamine riiklikesse registritesse ja
kohustuslike dokumentide pidamine; eritoitlustuse tagamine, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad Andmete tootlemise diguslik alus
Nimi, isikukood, stinnikoht, PGS, HTMi maarused nr52, 7
elukoht, kontaktandmed, kodune VMS

keel, kodakondsus

Terviseandmed, sh andmed PGS

hariduslike erivajaduste kohta; VV maarus nr 60, ndusolek

menud erisused Eluliste huvide kaitse dnnetuse puhul

Oppet6d andmed, sh hinded ja PGS, HTM maarused nr 52, 43, 54

puudumised, riiklike testide ja Oppeinfostisteemi kaudu vanemate teavitamine hinnetest-
eksamite andmed,; ndusolek

Opilase tulemuste kajastamine kooli veebilehel ja
sotsiaalmeedia kontodel- ndusolek

Sisseastujate andmed, andmed PGS, HTM méérus 43 Kooli
erivajaduse kohta vastuvotukord
Pedagoogilis-psuhholoogilise PGS § 46, HTM méérus nr 4

hindamise tulemused,
arenguvestluste tulemused
Videokaamerate salvestised PGS 844195

Pangakonto andmed UTS § 35 Ig 2, HTM maarus nr 41 (sdidukulud), ndusolek

OPILASTE SEADUSLIKE ESINDAJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmargid: info jagamine; Oppimiskohustuse tditmise tagamine; andmete
esitamine riiklikesse registritesse, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad Andmete to6tlemise Giguslik alus

Nimi, kontaktandmed PGS, HTMi méarus nr 52 (vanemate nimed Opilase
sunnitunnistuse voi -tdendi alusel)
ndusolek

Pangakonto andmed UTS §351g 2, HTM maarus nr 41 (sdidukulud); ndusolek

Koolituskulude makseandmed, TuMS

isikukood

Videokaamerate salvestised PGS 844195




TOOTAJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmargid: todlepingu sdlmimine ja taitmine; palgaarvestus ja maksmine;
toosuhtest tulenevate Oiguste rakendamine ja huvede pakkumine; andmete esitamine riiklikesse

registritesse, turvalisuse tagamine.

Andmete kategooriad

Andmete tootlemise diguslik alus

Nimi, isikukood, elukoht

TLS, VOS, leping

Kontaktandmed (e-post, telefon) Leping

Laste andmed, kontaktisiku andmed | Nousolek
Terviseandmed NETS, TTOS
Pangakonto andmed TLS, leping

Hariduse, senise t0tkogemuse ja
kutse andmed

PGS, KutOS, TLS

Eesti keele oskus

KeeleS, VV maéarus nr 84

Videokaamerate salvestised

PGS§441g5

Karistatuse andmed

LasteKS

TAISKASVANUTE TAIENDOPPES OSALEJATE ISIKUANDMED

Andmete tootlemise eesmargid: haridusteenuse osutamine, kohustuslike dokumentide pidamine,

andmete esitamine riiklikesse ja Euroopa Liidu (EL) registritesse

Andmete kategooriad

Andmete to6tlemise diguslik alus

Nimi, isikukood;

taiendavad andmed: e-posti
aadress, telefoninumber, elukoht,
emakeel, haridustase, amet

KutOS, HTM maarus nr 33

Euroopa Sotsiaalfondi koolituste puhul tdiendavate andmete
kilsimine EL seaduse USS2021 2027 alusel

Isikuandmete t66tlemise aluseks olevad digusaktid (sulgudes kasutatud lihendid):

Too6lepingu seadus (TLS)
Voladigusseadus (VOS)

Keeleseadus (KeeleS)

Uhistranspordiseadus (UTS)
Tulumaksuseadus (TuMS)

Lastekaitseseadus (LasteKS)
Vélismaalaste seadus (VMS)

P&hikooli- ja gimnaasiumiseadus (PGS)
Kutsedppeasutuse seadus (KutOS)

Too6tervishoiu ja tédohutuse seadus (TTOS)

Nakkushaiguste ennetamise ja torje seadus (NETS)

Vabariigi Valitsuse 20.06.2011 maéaédrus nr 84 ,,Ametniku, to0taja ning fiiiisilisest isikust
ettevotja eesti keele oskuse ja kasutamise nduded (V' méaarus nr 84)

Haridus- ja teadusministri 25.08.2010 maarus nr 52 "Kooli Oppe- ja kasvatusalastes
kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide tditmise ja pidamise kord*
(HTM maddrus nr 52)



https://www.riigiteataja.ee/akt/13332410?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/102072013001?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072014146?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072024018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130012025010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/118032011001?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/101072020009?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/123122024013?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072025028?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/131122024023?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/112072025031?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127072024003?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13352237?leiaKehtiv

Haridus- ja teadusministri 19.08.2010 maarus nr 43 ,,Opilase kooli vastuvotmise ildised
tingimused ja kord ning koolist véljaarvamise kord*“ (HTM maéarus nr 43)

Haridus- ja teadusministri 15.12.2015 méddrus nr 54 , Tasemetoode ning pohikooli ja
gimnaasiumi I6pueksamite ettevalmistamise ja labiviimise ning eksamitddde koostamise,
hindamise ja séilitamise tingimused ja kord ning tasemet66de, thtsete pdhikooli 16pueksamite
ja riigieksamite tulemuste analutsimise tingimused ja kord* (HTM madrus nr 54)

Haridus- ja teadusministri 18.03.2011 maérus nr 7 ,, Kooliraamatukogude to0korralduse alused*
(HTM méérus nr 7)

Haridus- ja teadusministri 02.09.2015 méaarus nr 41 ,,Riigikoolide dpilaste sdidukulu hiivitamise
kord ja ulatus® (HTM mé&éarus nr 41)

Haridus- ja teadusministri 21.02.2018 maarus nr 4 , Tugispetsialistide teenuse kirjeldus ja
teenuse rakendamise kord“ (HTM méarus nr 4)

Vabariigi Valitsuse 31.07.2025 maarus nr 60 “Nouded laste toitlustamisele haridusasutuses,

sotsiaalteenuse osutamisel ning pusi- ja projektlaagris* (\VV_maarus nr 60)

Perioodi 2021-2027 Euroopa Liidu Uhtekuuluvus- ja siseturvalisuspoliitika fondide
rakendamise seadus (lihend USS2021 2027)



https://www.riigiteataja.ee/akt/13359746?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/118122015012?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/103092013024?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/103092015018?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/127022018010?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/105082025011?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/130062023056#para4lg2

